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ANEXO I

REGISTRO DE ACTIVIDADES DE TRATAMIENTO



REGISTRO DE ACTIVIDADES DE TRATAMIENTO DEL RESPONSABLE
Datos de contacto del Responsable
INSTITUTO FORAL DE LA JUVENTUD
P5100001F
C/ JOAQUIN JOSE LANDAZURI 3 BAJO - 01008 - VITORIA-GASTEIZ - ARABA
pgarciafernandez@araba.eus

Delegado de Protección de Datos
SAFETIC ASESORES LEGALES EN TECNOLOGÍA, S.L.U.
C/ JOAQUIN JOSE LANDAZURI 3 BAJO - 01008 - VITORIA-GASTEIZ - ARABA
dpo.ifj@araba.eus

	DOCUMENTACIÓN RGPD DE: INSTITUTO FORAL DE LA JUVENTUD
	




	
	ANEXO I


13
DATOS GENERALES DEL TRATAMIENTO
Nombre: ATENCIÓN A LOS DERECHOS DE LAS PERSONAS
Finalidad: Gestionar y atender las solicitudes de los reclamantes en el ejercicio de los derechos establecidos en la normativa de protección de datos.
LEGITIMACIÓN DEL TRATAMIENTO
La base jurídica que legitima el tratamiento de los datos personales es que el mismo es necesario para el cumplimiento de obligaciones legales aplicables al responsable del tratamiento, concretamente los artículos 15 y siguientes del Reglamento General de Protección de Datos y concordantes de la Ley 3/2018, de 5 de diciembre, de Protección de Datos Personales y garantía de los derechos digitales.
CATEGORÍAS DE INTERESADOS
Reclamantes: personas físicas que tienen una relación con el responsable.
Categorías: Empleados; Clientes y usuarios; Proveedores; Representante legal; Personas de contacto.
CATEGORÍAS DE DATOS PERSONALES
Identificación: NIF/DNI; Nombre y apellidos; Dirección; Firma; Dirección de correo electrónico.
CATEGORÍAS DE DESTINATARIOS
Agencia Vasca de Protección de Datos
TRANSFERENCIAS DE DATOS A TERCEROS PAÍSES U ORGANIZACIONES INTERNACIONALES
No existen transferencias de datos a terceros países.
PLAZOS PREVISTOS PARA LA SUPRESIÓN
Los datos se conservarán durante cuatro años, y durante el tiempo necesario para atender posibles responsabilidades.

ENCARGADOS DEL TRATAMIENTO
A continuación se indican los encargados del tratamiento que tienen, o pueden tener, acceso a los datos personales incluidos en este tratamiento:
· SAFETIC ASESORES LEGALES EN TECNOLOGÍA, S.L.U. (B01469824).
· CENTRO DE CÁLCULO DE ÁLAVA, S.A. (A01052539): servicio de mantenimiento informático; Hosting y mantenimiento de email; Mantenimiento de aplicaciones informáticas de gestión. 
Los servicios que cada uno de estos encargados del tratamiento prestan al responsable, así como las condiciones que regulan la prestación de dichos servicios, las categorías de datos involucradas, las categorías de interesados, sus implicaciones y demás detalles de la prestación de dichos servicios se encuentran especificadas en el contrato de acceso a datos por cuenta de terceros que se ha suscrito con cada uno de los encargados del tratamiento correspondientes.
MEDIDAS DE SEGURIDAD
Se aplicarán las medidas de seguridad recogidas en el Anexo III.
OBSERVACIONES
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DATOS GENERALES DEL TRATAMIENTO
Nombre: ACTIVIDADES Y PROGRAMAS
Finalidad: Gestionar las reservas de albergues así como las actividades y los programas del Instituto Foral de la Juventud.
LEGITIMACIÓN DEL TRATAMIENTO
La base jurídica que legitima el tratamiento de los datos personales es que el mismo es necesario para el cumplimiento de una misión realizada en interés público o en el ejercicio de poderes públicos, de acuerdo con lo previsto por el artículo 25.2 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las Bases del Régimen Local. Del mismo modo, el tratamiento de los datos personales está legitimado para la ejecución de un contrato o relación jurídica en el que el interesado es parte.
CATEGORÍAS DE INTERESADOS
Personas participantes en las actividades y programas del Instituto Foral de la Juventud.
Categorías: Usuarios; participantes en actividades y programas.
CATEGORÍAS DE DATOS PERSONALES
Identificación: NIF/DNI; Nombre y apellidos; Dirección; Teléfono; Firma; Dirección de correo electrónico.
Características personales: De familia; Fecha y lugar de nacimiento; Edad; Sexo; Nacionalidad.
Transacciones de bienes y servicios: Bienes y servicios suministrados o recibidos por el afectado.
Datos especiales: Datos relativos a la salud (solamente en actividades de verano, justificado por temas de alergias, tratamientos, etc., necesarios para atender a los menores).
CATEGORÍAS DE DESTINATARIOS
Administración tributaria (Diputación Foral de Álava); Bancos/Cajas de ahorro y Cajas rurales; Administración pública con competencia en la materia: en el caso de Udalekus que son propiedad de las Diputaciones de Vizcaya y de Gipuzkoa, por intercambios de niños en actividades que se organizan por el Instituto Foral de la Juventud. También es el caso del Tribunal Vasco de Cuentas Públicas, para el supuesto de contrataciones.
TRANSFERENCIAS DE DATOS A TERCEROS PAÍSES U ORGANIZACIONES INTERNACIONALES
No existen transferencias de datos a terceros países.
PLAZOS PREVISTOS PARA LA SUPRESIÓN
Todos los datos se suprimirán cuando el interesado así lo solicite, siempre respetando los plazos previstos por la legislación fiscal respecto a la prescripción de responsabilidades.
ENCARGADOS DEL TRATAMIENTO
A continuación se indican los encargados del tratamiento que tienen, o pueden tener, acceso a los datos personales incluidos en este tratamiento:
· Empresas adjudicatarias de servicios de gestión de programas y actividades que se organizan por el Instituto Foral de la Juventud. 
· CENTRO DE CÁLCULO DE ÁLAVA, S.A. (A01052539): servicio de mantenimiento informático, mantenimiento de la Web, Hosting y email, Mantenimiento de aplicaciones informáticas de gestión. 
Los servicios que cada uno de estos encargados del tratamiento prestan al responsable, así como las condiciones que regulan la prestación de dichos servicios, las categorías de datos involucradas, las categorías de interesados, sus implicaciones y demás detalles de la prestación de dichos servicios se encuentran especificadas en el contrato de acceso a datos por cuenta de terceros que se ha suscrito con cada uno de los encargados del tratamiento correspondientes.
MEDIDAS DE SEGURIDAD
Se aplicarán las medidas de seguridad recogidas en el Anexo III.
OBSERVACIONES
Sistema de tratamiento: automatizado.
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DATOS GENERALES DEL TRATAMIENTO
Nombre: GESTIÓN DE PERSONAL
Finalidad: mantenimiento, desarrollo, cumplimiento y control de la relación contractual con nuestros empleados, así como cumplimiento de la normativa vigente en materia de trabajo, de Seguridad Social y de Prevención de Riesgos laborales que resulte de aplicación.
LEGITIMACIÓN DEL TRATAMIENTO
La base jurídica que legitima el tratamiento de los datos personales es que el mismo es necesario para la ejecución del contrato laboral en el que el interesado es parte. 
CATEGORÍAS DE INTERESADOS
Personas con las que se mantiene tiene una relación laboral
Categorías: Empleados.
CATEGORÍAS DE DATOS PERSONALES
Identificación: NIF/DNI; Nº SS/Mutua; Nombre y apellidos; Dirección; Teléfono; Firma; Imagen; Dirección de correo electrónico.
Características personales: Datos de estado civil; De familia; Fecha y lugar de nacimiento; Edad; Sexo; Nacionalidad.
Académicos/Profesionales: Formación, titulaciones; Experiencia profesional.
Detalles de empleo: Profesión; Puestos de trabajo; Datos no económicos de nómina; Historial del trabajador.
Datos bancarios: Números de cuenta.
Otros datos económicos, financieros y de seguros: Datos de nóminas.
CATEGORÍAS DE DESTINATARIOS
Organismos de la Seguridad Social; Administración tributaria; Bancos/Cajas de ahorro y Cajas rurales; Entidades aseguradoras (Mutualia, SURNE o empresa adjudicataria de la contratación de seguros de vida para el personal); Administración pública con competencia en la materia; Fundación Laboral San Prudencio (comunicar alta como titular).
TRANSFERENCIAS DE DATOS A TERCEROS PAÍSES U ORGANIZACIONES INTERNACIONALES
No existen transferencias de datos a terceros países.
PLAZOS PREVISTOS PARA LA SUPRESIÓN
Todos los datos se suprimirán cuando finalice la relación con el trabajador, siempre respetando los plazos previstos por la legislación laboral respecto a la prescripción de responsabilidades.
ENCARGADOS DEL TRATAMIENTO
A continuación se indican los encargados del tratamiento que tienen, o pueden tener, acceso a los datos personales incluidos en este tratamiento:
· Cuatrecasas, Gonçalves Pereira, S.L.P (B59942110): asesoramiento laboral.
· BINARY SOFTWARE, S.L. (B01123447): Mantenimiento de software laboral, así como soporte y asistencia técnica.
· CENTRO DE CÁLCULO DE ÁLAVA, S.A. (A01052539): servicio de mantenimiento informático; Hosting y mantenimiento de email; Mantenimiento de aplicaciones informáticas de gestión. 
· IGUALATORIO MÉDICO QUIRÚRGICO PREVENCIÓN, S.L.U. (B95431367): análisis y evaluación de riesgos laborales así como vigilancia de la salud de los trabajadores.
Los servicios que cada uno de estos encargados del tratamiento prestan al responsable, así como las condiciones que regulan la prestación de dichos servicios, las categorías de datos involucradas, las categorías de interesados, sus implicaciones y demás detalles de la prestación de dichos servicios se encuentran especificadas en el contrato de acceso a datos por cuenta de terceros que se ha suscrito con cada uno de los encargados del tratamiento correspondientes.
MEDIDAS DE SEGURIDAD
Se aplicarán las medidas de seguridad recogidas en el Anexo III.
OBSERVACIONES
Mixto. 
Automatizado, realizándose el tratamiento de datos a través de Binary. 
Papel: toda la documentación que se genera durante la relación laboral (contratos, nóminas, etc.) se guarda en una carpeta identificada por el nombre de cada trabajador, guardándose en un armario cerrado con llave.
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DATOS GENERALES DEL TRATAMIENTO
Nombre: GESTIÓN DE PROVEEDORES
Finalidad: mantenimiento, desarrollo, cumplimiento y control de la relación contractual con nuestros proveedores y de los servicios prestados por ellos.
LEGITIMACIÓN DEL TRATAMIENTO
La base jurídica que legitima el tratamiento de los datos personales es que el mismo es necesario para la ejecución de un contrato en el que el interesado es parte.
CATEGORÍAS DE INTERESADOS
Personas con las que se contrata una prestación de servicios
Categorías: Proveedores.
CATEGORÍAS DE DATOS PERSONALES
Identificación: NIF/DNI; Nombre y apellidos; Dirección; Teléfono; Firma; Dirección de correo electrónico.
Información comercial: Actividades y negocios.
Datos bancarios: Números de cuenta.
Transacciones de bienes y servicios: Bienes y servicios suministrados o recibidos por el afectado.
CATEGORÍAS DE DESTINATARIOS
Administración tributaria; Bancos/Cajas de ahorro y Cajas rurales.
TRANSFERENCIAS DE DATOS A TERCEROS PAÍSES U ORGANIZACIONES INTERNACIONALES
No existen transferencias de datos a terceros países.
PLAZOS PREVISTOS PARA LA SUPRESIÓN
Todos los datos se suprimirán cuando finalice la relación con el proveedor, siempre respetando los plazos previstos por la legislación fiscal respecto a la prescripción de responsabilidades.
ENCARGADOS DEL TRATAMIENTO
A continuación se indican los encargados del tratamiento que tienen, o pueden tener, acceso a los datos personales incluidos en este tratamiento:
· CENTRO DE CÁLCULO DE ÁLAVA, S.A. (A01052539): servicio de mantenimiento informático; Hosting y mantenimiento de email; Mantenimiento de aplicaciones informáticas de gestión.  
Los servicios que cada uno de estos encargados del tratamiento prestan al responsable, así como las condiciones que regulan la prestación de dichos servicios, las categorías de datos involucradas, las categorías de interesados, sus implicaciones y demás detalles de la prestación de dichos servicios se encuentran especificadas en el contrato de acceso a datos por cuenta de terceros que se ha suscrito con cada uno de los encargados del tratamiento correspondientes.
MEDIDAS DE SEGURIDAD
Se aplicarán las medidas de seguridad recogidas en el Anexo III.
OBSERVACIONES
Sistema de tratamiento: Automatizado, a través del programa de gestión gestionado por Centro de Cálculo.  
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DATOS GENERALES DEL TRATAMIENTO
Nombre: GESTIÓN REGISTRO DE JORNADA
Finalidad: Gestión del registro diario de la jornada laboral. 
LEGITIMACIÓN DEL TRATAMIENTO
La base jurídica que legitima el tratamiento de los datos personales es que el mismo es necesario para el cumplimiento de obligaciones legales aplicables al responsable del tratamiento, concretamente, lo dispuesto por el artículo 34.9 del Real Decreto Legislativo 2/2015, de 23 de octubre, pro el que se aprueba el texto refundido de la Ley del Estatuto de los Trabajadores. 
CATEGORÍAS DE INTERESADOS
Personas con las que se mantiene una relación laboral
Categorías: Empleados.
CATEGORÍAS DE DATOS PERSONALES
Identificación: Nombre y apellidos; Huella dactilar (para verificación de identidad, no para identificación); registro diario de jornada.
CATEGORÍAS DE DESTINATARIOS
Inspección de Trabajo y Seguridad Social; Representantes legales de los trabajadores.
TRANSFERENCIAS DE DATOS A TERCEROS PAÍSES U ORGANIZACIONES INTERNACIONALES
No existen transferencias de datos a terceros países.
PLAZOS PREVISTOS PARA LA SUPRESIÓN
Los datos se suprimirán transcurridos cuatro años, tal y como dispone el art.34.9 del Real Decreto Legislativo 2/2015, de 23 de octubre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley del Estatuto de los Trabajadores.


ENCARGADOS DEL TRATAMIENTO
A continuación se indican los encargados del tratamiento que tienen, o pueden tener, acceso a los datos personales incluidos en este tratamiento:
· COASER IT, S.L. (B01490747): mantenimiento del programa de gestión de registro de jornada Timeview.
Los servicios que cada uno de estos encargados del tratamiento prestan al responsable, así como las condiciones que regulan la prestación de dichos servicios, las categorías de datos involucradas, las categorías de interesados, sus implicaciones y demás detalles de la prestación de dichos servicios se encuentran especificadas en el contrato de acceso a datos por cuenta de terceros que se ha suscrito con cada uno de los encargados del tratamiento correspondientes.
MEDIDAS DE SEGURIDAD
Se aplicarán las medidas de seguridad recogidas en el Anexo III.
OBSERVACIONES
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Automatizado.
DATOS GENERALES DEL TRATAMIENTO
Nombre: NOTIFICACIÓN DE BRECHAS DE SEGURIDAD
Finalidad: Gestión y evaluación de las brechas de seguridad notificadas por el responsable.
LEGITIMACIÓN DEL TRATAMIENTO
La base jurídica que legitima el tratamiento de los datos personales es que el mismo es necesario para el cumplimiento de obligaciones legales aplicables al responsable del tratamiento, concretamente los artículos 33 y 34 del Reglamento General de Protección de Datos y concordantes de la Ley 3/2018, de 5 de diciembre, de Protección de Datos Personales y garantía de los derechos digitales.
CATEGORÍAS DE INTERESADOS
Personas físicas, incluidas las representantes de personas jurídicas que realizan la notificación de brechas de seguridad.
Categorías: Empleados; Clientes y usuarios; Proveedores.
CATEGORÍAS DE DATOS PERSONALES
Identificación: Nombre y apellidos; Dirección; Teléfono; Firma; Firma electrónica; Dirección de correo electrónico.
Detalles de empleo: Profesión; Puestos de trabajo.
CATEGORÍAS DE DESTINATARIOS
Agencia Vasca de Protección de Datos 
TRANSFERENCIAS DE DATOS A TERCEROS PAÍSES U ORGANIZACIONES INTERNACIONALES
No existen transferencias de datos a terceros países.
PLAZOS PREVISTOS PARA LA SUPRESIÓN
Los datos se conservarán durante cuatro años para cumplir con la finalidad de notificación, y durante el tiempo necesario para atender posibles responsabilidades.
ENCARGADOS DEL TRATAMIENTO
A continuación se indican los encargados del tratamiento que tienen, o pueden tener, acceso a los datos personales incluidos en este tratamiento:
· SAFETIC ASESORES LEGALES EN TECNOLOGÍA, S.L.U. (B01469824).
· CENTRO DE CÁLCULO DE ÁLAVA, S.A. (A01052539): servicio de mantenimiento informático; Hosting y mantenimiento de email; Mantenimiento de aplicaciones informáticas de gestión.  
Los servicios que cada uno de estos encargados del tratamiento prestan al responsable, así como las condiciones que regulan la prestación de dichos servicios, las categorías de datos involucradas, las categorías de interesados, sus implicaciones y demás detalles de la prestación de dichos servicios se encuentran especificadas en el contrato de acceso a datos por cuenta de terceros que se ha suscrito con cada uno de los encargados del tratamiento correspondientes.
MEDIDAS DE SEGURIDAD
Se aplicarán las medidas de seguridad recogidas en el Anexo III.
OBSERVACIONES


DATOS GENERALES DEL TRATAMIENTO
Nombre: CONTACTO WEB
Finalidad: gestionar y responder las consultas y solicitudes de información que realizan los interesados a través de nuestro sitio web.
LEGITIMACIÓN
· Ejecución de un contrato: la base jurídica que legitima el tratamiento de los datos personales es que el mismo es necesario para la ejecución de la relación jurídica que nace al contactar con nosotros a través del formulario habilitado al efecto en la página web.
CATEGORÍAS DE INTERESADOS
Personas que rellenan el formulario de contacto de la página web
Categorías: Personas de contacto.
CATEGORÍAS DE DATOS PERSONALES
Identificación: nombre y apellidos; Teléfono; Dirección de correo electrónico
Otros datos: empresa; actividad; consulta o solicitud realizada por el usuario.
CATEGORÍAS DE DESTINATARIOS
No se realizan comunicaciones de datos.
TRANSFERENCIAS DE DATOS A TERCEROS PAÍSES U ORGANIZACIONES INTERNACIONALES
No existen transferencias de datos a terceros países.
PLAZOS DE CONSERVACIÓN
Los datos se conservarán durante la gestión de la consulta o solicitud realizada por el interesado y, posteriormente, durante los plazos necesarios para el cumplimiento de obligaciones legales. 
ENCARGADOS DEL TRATAMIENTO
A continuación se indican los encargados del tratamiento que tienen, o pueden tener, acceso a los datos personales incluidos en este tratamiento:
· CENTRO DE CÁLCULO DE ÁLAVA, S.A. (A01052539): servicio de mantenimiento informático, Hosting y email.
Los servicios que cada uno de estos encargados del tratamiento prestan al responsable, así como las condiciones que regulan la prestación de dichos servicios, las categorías de datos involucradas, las categorías de interesados, sus implicaciones y demás detalles de la prestación de dichos servicios se encuentran especificadas en el contrato de acceso a datos por cuenta de terceros que se ha suscrito con cada uno de los encargados del tratamiento correspondientes.
MEDIDAS DE SEGURIDAD
Se aplicarán las medidas de seguridad recogidas en el Anexo III.
OBSERVACIONES



DATOS GENERALES DEL TRATAMIENTO
Nombre: AYUDAS Y SUBVENCIONES 
Finalidad: gestionar las ayudas y subvenciones del Instituto Foral de la Juventud.
LEGITIMACIÓN
· La base jurídica que legitima el tratamiento de los datos personales es que el mismo es necesario para el cumplimiento de una misión realizada en interés público o en el ejercicio de poderes públicos, de acuerdo con lo previsto por el artículo 25.2 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las Bases del Régimen Local. 
CATEGORÍAS DE INTERESADOS
Solicitantes y beneficiarios de ayudas y subvenciones
Categorías: Solicitantes y beneficiarios de ayudas y subvenciones
CATEGORÍAS DE DATOS PERSONALES
Identificación: DNI/NIF; Nombre y apellidos; Dirección postal; Dirección de correo electrónico; Teléfono.
Características personales: De familia; Fecha y lugar de nacimiento; Edad; Sexo; Nacionalidad.
Transacciones de bienes y servicios: Bienes y servicios suministrados o recibidos por el afectado.
Datos económicos, financieros y de seguros: datos bancarios
CATEGORÍAS DE DESTINATARIOS
Tribunal Vasco de Cuentas
TRANSFERENCIAS DE DATOS A TERCEROS PAÍSES U ORGANIZACIONES INTERNACIONALES
No existen transferencias de datos a terceros países.

PLAZOS DE CONSERVACIÓN
Los datos se conservan durante el plazo de cada ayuda o subvención y, posteriormente, durante los plazos necesarios para el cumplimiento de obligaciones legales. 
ENCARGADOS DEL TRATAMIENTO
A continuación se indican los encargados del tratamiento que tienen, o pueden tener, acceso a los datos personales incluidos en este tratamiento:
· CENTRO DE CÁLCULO DE ÁLAVA, S.A. (A01052539): servicio de mantenimiento informático; Hosting y mantenimiento de email; Mantenimiento de aplicaciones informáticas de gestión. 
Los servicios que cada uno de estos encargados del tratamiento prestan al responsable, así como las condiciones que regulan la prestación de dichos servicios, las categorías de datos involucradas, las categorías de interesados, sus implicaciones y demás detalles de la prestación de dichos servicios se encuentran especificadas en el contrato de acceso a datos por cuenta de terceros que se ha suscrito con cada uno de los encargados del tratamiento correspondientes.
MEDIDAS DE SEGURIDAD
Se aplicarán las medidas de seguridad recogidas en el Anexo III.
OBSERVACIONES
Sistema de tratamiento: automatizado.


DATOS GENERALES DEL TRATAMIENTO
Nombre: BOLETÍN 
Finalidad: gestionar la suscripción y envío de boletines con información sobre actividades y servicios del Instituto Foral de la Juventud así como otras informaciones de interés sobre el mismo.
LEGITIMACIÓN
· Consentimiento: la base jurídica que legitima el tratamiento de datos de los interesados es el consentimiento que prestan al suscribirse al boletín.
CATEGORÍAS DE INTERESADOS
Suscriptores al boletín
Categorías: Personas de contacto.
CATEGORÍAS DE DATOS PERSONALES
Identificación: nombre y apellidos; Dirección de correo electrónico; 
Datos de características personales: Edad.
CATEGORÍAS DE DESTINATARIOS
No se realizan comunicaciones de datos.
TRANSFERENCIAS DE DATOS A TERCEROS PAÍSES U ORGANIZACIONES INTERNACIONALES
The Rocket Science Group (Mailchimp).
PLAZOS DE CONSERVACIÓN
Los datos se conservan hasta que el interesado retira el consentimiento dándose de baja. 
ENCARGADOS DEL TRATAMIENTO
A continuación se indican los encargados del tratamiento que tienen, o pueden tener, acceso a los datos personales incluidos en este tratamiento:
· The Rocket Science Group (Mailchimp): alojamiento de la base de datos de suscriptores y gestión de los envíos y consentimientos.
Los servicios que cada uno de estos encargados del tratamiento prestan al responsable, así como las condiciones que regulan la prestación de dichos servicios, las categorías de datos involucradas, las categorías de interesados, sus implicaciones y demás detalles de la prestación de dichos servicios se encuentran especificadas en el contrato de acceso a datos por cuenta de terceros que se ha suscrito con cada uno de los encargados del tratamiento correspondientes.
MEDIDAS DE SEGURIDAD
Se aplicarán las medidas de seguridad recogidas en el Anexo III.
OBSERVACIONES 
